
 

 

Gipf-Oberfrick ist eine attraktive Wohngemeinde im Oberen Fricktal mit rund 4'000 
Einwohnerinnen und Einwohnern. Wir suchen per 1. Dezember 2026 oder nach Ver-
einbarung eine engagierte Persönlichkeit für die 
 
Sachbearbeitung Soziales und Finanzen 100 % 
 
In dieser vielseitigen Funktion sind Sie die erste Anlaufstelle der Abteilung Soziales 
und Finanzen. Sie beraten Menschen in unterschiedlichen Lebenssituationen und wir-
ken im administrativen und finanziellen Tagesgeschäft mit. Ihre Tätigkeit wird im Be-
reich Soziales bei rund 60% und im Bereich Finanzen bei rund 40% liegen. 
 
Ihre Aufgaben 
• Unterstützung bei der Fallführung und Führung der Administration in der Abteilung 

Gesellschaft und Soziales 
• Mitarbeit im Tagesgeschäft der Abteilung Finanzen (Finanzbuchhaltung, Kredito-

renbuchhaltung, Steuerinkasso, Zeiterfassung) 
• Schalter- und Telefondienst 
• Betreuung und Ausbildung der Lernenden 

 
Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Selbständige und pflichtbewusste Arbeitsweise sowie Eigeninitiative und Belastbar-

keit 
• Teamfähigkeit, Durchsetzungsvermögen und gute kommunikative Fähigkeiten 
• Freude am Kontakt mit Menschen in herausfordernden Lebenssituationen 

 
Darauf dürfen Sie sich freuen 
• eine vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe an der Schnittstelle von Sozialem 

und Finanzen 
• ein motiviertes, kollegiales Verwaltungsteam  
• moderne Arbeitsplätze, zeitgemässe Anstellungsbedingungen und attraktive Wei-

terbildungsmöglichkeiten 
• kurze Entscheidungswege und eine offene, wertschätzende Unternehmenskultur 

 
Sind Sie bereit für den nächsten Schritt? 
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. Für Fragen stehen Ihnen Joëlle Tob-
ler, Leiterin Gesellschaft und Soziales (Tel. 062 865 80 54) oder Christoph Rehmann, 
Leiter Finanzen (Tel. 062 865 80 51), gerne zur Verfügung. Bitte senden Sie Ihre Be-
werbungsunterlagen bis Ende Oktober 2026 per E-Mail an kanzlei@gipf-oberf-
rick.ch. 
 
Gemeinderat Gipf-Oberfrick 
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